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Instruccién 1/2025 de Secretaria General para la tramitacion de la remisién de asuntos
urgentes elevados a 6rganos colegiados necesarios del Ayuntamiento de Riba-roja de
Taria

Primero.- Objeto

El objeto de la presente instruccién es la clarificacion y mejora del procedimiento para
elevar asuntos por urgencia a los 6rganos colegiados necesarios del Ayuntamiento de Riba-
roja de Turia.

Para ello a continuacion se establece el procedimiento a seguir, el cual ha sido establecido
con el objetivo de optimizar, simplificar y dotar de mas garantias al mismo, dado que:

a) Se simplifica el trabajo a los 6rganos gestores dado que ya no se han de encargar de
su remisién a los miembros del 6rgano colegiado. Ni tampoco han de adjuntar la
propuesta y el indice en el correo como se detalla a continuaciéon sino que basta con
indicar el nimero de SIGA.

b) Se facilita la recepciéon por parte de los miembros de la Corporaciéon dado que
siempre los recibirdn desde Secretaria a través de aviso con correo electrénico desde
la plataforma lo que garantiza ademas la trazabilidad y por otra parte al establecerse
un plazo maximo de remisién se garantiza un tiempo (aunque sea minimo) de estudio
0 consulta.

c) Se garantiza un mayor control para el Departamento de Secretaria al centralizar la
remision lo que asegura su correcta inclusién (previos los tramites oportunos) en el
6rgano colegiado que corresponda.

d) En el caso del Pleno facilitar un tiempo minimo a los efectos de que el Departamento
OSIC pueda introducir en el sistema electronico el asunto de urgencia a los efectos de
gue pueda procederse a su votacion electronica en el Pleno.

Segundo.- Tramitacién de asuntos por urgencia a la Junta de Gobierno Local

Teniendo en cuenta que conforme resolucién n® 2558/2023 de 21 de junio la Junta de
Gobierno Local celebrara sesién ordinaria todos los martes de cada semana a las 8:30 horas,
para elevar asuntos por urgencia, el procedimiento serd el siguiente:

- Una vez la propuesta haya sido remitida a la Junta de Gobierno a través de la
plataforma de gestion de expedientes y el indice del expediente incorporado al
subproceso de la propuesta, el gestor responsable de la propuesta debera remitir
correo electrénico a Secretaria (correos indicados a continuacién) de la elevacién por
urgencia del asunto indicando:

o numero de expediente (SIGA),
o titulo de la propuesta
o 6rgano al que se dirige

- Se deberan enviar a todos los siguientes correos electronicos ydiaz@ribarroja.es,
jsolves@ribarroja.es y mgarciafogeda@ribarroja.es
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- El limite para la remision del expediente a Secretaria serd hasta las 13:00 horas del
dia anterior a la celebracion de la Junta de Gobiero correspondiente.

Una vez remitido el correo electrénico de comunicaciéon desde el Departamento de Secretaria
se procedera a remitir el expediente a los integrantes de la Junta de Gobierno Local.

Tercero.- Tramitacidén de asuntos por urgencia a las Comisiones Informativas

Teniendo en cuenta que conforme acuerdo plenario del 7 de julio de 2023 y acuerdo de la
Junta de Portavoces donde se establece el calendario anual de las sesiones ordinarias de las
Comisiones Informativas, cuyas sesiones son los martes a las 08:30 de las fechas establecidas
en el citado calendario, el cual esta disponible en Documentacién de Secretaria.

Para elevar asuntos por urgencia, el procedimiento sera el siguiente:

- Una vez la propuesta haya sido remitida a la Comisiéon Informativa a través de la
plataforma de gestion de expedientes y el indice del expediente incorporado al
subproceso de la propuesta el gestor responsable de la propuesta debera remitir
correo electrénico avisando a Secretaria (correos indicados a continuacion) de la
elevacién por urgencia del asunto indicando:

o numero de expediente (SIGA),
o titulo de la propuesta
o 6rgano al que se dirige

- Se deberan enviar a todos los siguientes correos electronicos ydiaz@ribarroja.es,
jsolves@ribarroja.es y mgarciafogeda@ribarroja.es

- El limite para la remision del expediente a Secretaria sera hasta las 12:00 horas del
dia anterior a la celebracion de las Comisiones Informativas correspondientes.

Una vez remitido el correo electrénico de comunicacion desde el Departamento de Secretaria
se procedera a remitir el expediente a los integrantes de las Comisiones Informativas.

Cuarto.- Tramitacién de asuntos por urgencia al Pleno Municipal

Teniendo en cuenta que conforme acuerdo plenario del 7 de julio de 2023 y acuerdo de la
Junta de Portavoces donde se establece el calendario anual de las sesiones ordinarias del
Pleno Municipal, cuyas sesiones son los lunes a las 17:30 de las fechas establecidas en el
citado calendario, el cual esté disponible en Documentacién de Secretaria.

Para elevar asuntos por urgencia, el procedimiento sera el siguiente:

- Una vez la propuesta haya sido remitida al Pleno Municipal a través de la plataforma
de gestion de expedientes y el indice del expediente incorporado al subproceso de la
propuesta el gestor responsable de la propuesta debera remitir correo electrénico
avisando a Secretaria (correos indicados a continuacion) de la elevaciéon por urgencia
del asunto indicando:
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o numero de expediente (SIGA),
o titulo de la propuesta
o 6rgano al que se dirige

- Se deberan enviar a todos los siguientes correos electronicos ydiaz@ribarroja.es,
jsolves@ribarroja.es y mgarciafogeda@ribarroja.es

- El limite para la remision del expediente a Secretaria sera hasta las 12:00 horas del
dia de la celebracion del Pleno Municipal.

Una vez remitido el correo electrénico de comunicacion desde el Departamento de Secretaria
se procedera a remitir el expediente a los integrantes del Pleno Municipal

Y.acto seguido lo comunicarda a OSIC para introducir el asunto de urgencia en el sistema de
votaciones electrénico del Pleno.
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