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AJUNTAMENT a
RIBA-ROJA DE TURIA

Departamento: RR.HH.
Expte. Num.:  3692/2023/GEN

ANUNCIO

En el Boletin Oficial de la Provincia de Valencia numero 250, de 30 de diciembre de
2022, , se han publicado integramente las bases especificas para la convocatoria del
proceso selectivo para proveer por estabilizacion de empleo temporal 2 plazas de
Administrativo/a de la plantilla de personal, mediante el sistema de concurso/oposicion.

Se proceda a la publicacion del temario del proceso selectivo para proveer por
estabilizacion de empleo temporal 2 plazas de Administrativo/a, mediante el sistema de
concurso/oposicion.

TEMARIO DEL PROCESO SELECTIVO PARA LA ESTABILIZACION DE 2 PLAZAS
DE ADMINISTRATIVO/A EN APLICACION DE LA OFERTA EXTRAORDINARIA
CONFECCIONADA POR EL AYUNTAMIENTO DE RIBA-ROJA DE TURIA EN EL
MARCO DE LA LEY 20/2021.

Tema 1. Constitucion espafiola de 1978. Estructura y principios generales. Los
derechos y deberes fundamentales en la Constitucién espafiola.

Tema 2. Organizacion territorial del Estado: Principios constitucionales y regulacién
juridica. Autonomia Local.

Tema 3. Municipio: Concepto y elementos. Término municipal. Poblacion vy
empadronamiento. Organizacién municipal: Organos unipersonales y colegiados.

Tema 4. Funcionamiento de los 6rganos colegiados locales; régimen de sesiones y
acuerdos. Resoluciones del Presidente de la Corporacion.

Tema 5. Convocatoria de los 6rganos colegiados locales. Orden del dia. Requisitos de
constitucion. Votaciones. Actas y certificados de acuerdos.

Tema 6. Potestad reglamentaria en la esfera local; ordenanzas, reglamentos y bandos;
procedimiento de elaboracién, modificacién y aprobacion. Consulta previa.

Tema 7. Los ciudadanos ante la Administracion. Capacidad y representacion. Derechos.
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Tema 8. Motivacion y forma de los actos administrativos. Notificacién. Eficacia y validez.

Tema 9. Procedimiento administrativo en Ley 39/2015, de 1 de octubre,: Principios,
interesados y la capacidad de obrar. Fases del procedimiento administrativo: Iniciacion,
ordenacién, instruccion y finalizacién. Tramitacion simplificada.

Tema 10. Obligacion de resolver y contenido de la resolucién expresa. Silencio
administrativo. Desistimiento y renuncia. Caducidad.

Tema 11. Los registros y oficinas de asistencia al ciudadano. Registro electrénico.
Presentacion de documentos: Términos y plazos: Computo, ampliacion y tramitacién de
urgencia.

Tema 12. Personal al servicio de las entidades locales: Concepto y clases. Derechos,
deberes e incompatibilidades.

Tema 13. Situaciones administrativas de los empleados publicos locales.

Tema 14. Responsabilidad y régimen disciplinario del personal al servicio de las
administraciones publicas

Tema 15 Igualdad de Género: Conceptos generales. Violencia de género: Conceptos
generales. Normativa basica sobre esta materia: Legislacion estatal y autonémica. El
Plan de Igualdad del Ayuntamiento de Riba-roja de Turia (accesible en pagina web).

Tema 16. Proteccion de datos de caracter personal. Principios de proteccion. Ambito de
aplicacion, accesibilidad y transparencia. Organos y competencias datos especialmente
protegidos. Derecho de acceso a los archivos.

Tema 17. Transparencia y Buen Gobierno: Publicidad activa y derecho de acceso a la
informacion publica. Normativa estatal y autonémica.

Tema 18. Administracion Electronica y el Servicio a los Ciudadanos. Concepto,
caracteristicas, régimen juridico. La ofimatica: Tratamientos de textos, hojas de calculo,
bases de datos, agendas y organizadores personales, correo electronico e internet. Las
plataformas de gestion de expedientes y pagina web del Ayuntamiento de Riba-roja de
Tria.

Tema 19. Potestad sancionadora de las administraciones publicas. Procedimientos
sancionadores en las entidades locales.

Tema 20. La intervencion administrativa de las entidades locales en la actividad privada.
Procedimiento de otorgamiento de licencias.

Publicar el citado documento en el BOP de Valencia asi como en la web municipal
(www.ribarroja.es), para general conocimiento.

En Riba-roja de Ttria,
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