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ANEXO Il
TEMARIO:

TEMA 1.- La Constitucion Espafiola de 1978. Estructura y contenido esencial. La reforma
constitucional. Los derechos y deberes fundamentales. La proteccion y suspensién de los derechos
fundamentales.

TEMA 2.- La Administracion Local: entidades que la integran. Evolucién de la normativa basica de
régimen local. El marco competencial de las Entidades Locales.

TEMA 3.- La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento administrativo comuin de las
Administraciones publicas. El acto administrativo. Concepto. Elementos. Clases. Requisitos: la
motivacién y forma. La eficacia de los actos administrativos: el principio de autotutela declarativa.
Condiciones. La notificacién: contenido, plazo y practica. La notificacién defectuosa. La publicacién. La
aprobacidén por otra Administracion. La demora y retroactividad de la eficacia.

TEMA 4.- El Municipio: Concepto y elementos. El término municipal. Legislacién bdsica y legislacion
autondmica. La poblacidon municipal. El Padréon de habitantes. El estatuto de los vecinos. Derechos de los
extranjeros.

TEMA 5.- La organizacién municipal. Organos necesarios: Alcalde, Tenientes de Alcalde, Pleno y
Junta de Gobierno Local. Organos complementarios: Comisiones Informativas y otros érganos. Los
grupos politicos. La participacién vecinal en la gestion municipal. Otros regimenes especiales.

TEMA 6.- Los contratos del sector publico: Objeto y ambito de la Ley de Contratos del Sector
Publico. Tipos de contratos del Sector Publico. Contratos sujetos a regulacion armonizada. Régimen
juridico de los contratos administrativos y los de derecho privado. Los principios generales de la
contratacion del sector publico. El régimen de invalidez de los contratos y el recurso especial en materia
de contratacion.

TEMA 7.- Haciendas Locales. Las ordenanzas fiscales. El gasto publico local. Los presupuestos
Locales. Principios presupuestarios. Procedimiento de aprobacion. Contenido. Régimen impugnatorio.
Modificaciones presupuestarias. La fiscalizacién interna en la administracidn local. La tesoreria de las
Entidades Locales. Procedimiento de recaudacidn en periodo voluntario y en periodo ejecutivo.

TEMA 8.- Personal al servicio de la Administracion Local. La Funcidn Publica Local. Clases de
funcionarios. Personal no funcionario. Derechos y deberes de los empleados publicos locales.
Incompatibilidades. Régimen disciplinario. La Ley de Prevencion de Riesgos Laborales en el ambito de la
administracion local: Objeto y dmbito de aplicacion. Nociones basicas de seguridad e higiene en el
trabajo. Consulta y participacion de los trabajadores

TEMA 9.- La Corona. Las Cortes Generales. Composicion y funciones. Regulacion y funcionamiento
de las Camaras: los reglamentos parlamentarios. Organos de control dependientes de las Cortes
Generales: El Defensor del Pueblo y el Tribunal de Cuentas.

TEMA 10.- El Gobierno en el sistema constitucional espafiol. El Presidente del Gobierno. El control
parlamentario del Gobierno. El Gobierno: composicion, organizacion y funciones.

TEMA 11.- El Poder Judicial. Regulacion constitucional de la justicia. La organizacién de la
Administracion de Justicia en Espafia: érdenes jurisdiccionales, clases de organos jurisdiccionales y sus
funciones.

TEMA 12.- El Tribunal Constitucional en la Constitucion y en su Ley Organica. Composicion,
designacidn y organizacion. Funciones del Tribunal Constitucional.



TEMA 13.- La Administraciéon General del Estado: disposiciones legales y su normativa de
desarrollo. La estructura departamental y los drganos superiores. La Organizacion territorial de la
Administracién General del Estado. Los Delegados y Subdelegados del Gobierno. Directores Insulares.

TEMA 14.- La Administracion Instrumental. Los organismos publicos. Organismos auténomos vy
entidades publicas empresariales. Sociedades mercantiles y fundaciones publicas. Otro tipo de
entidades publicas para la gestidn de los servicios publicos.

TEMA 15.- La Unidn Europea. Instituciones y Organismos de la Unién Europea. El Derecho de la
Unidn Europea. Tratados y Derecho derivado. Las Directivas y los Reglamentos comunitarios. Relaciones
con Comunidades Auténomas y Entidades Locales.

TEMA 16.- La Administracion Publica. El principio de legalidad en la Administracion. Potestades
regladas y discrecionales. Limites de la discrecionalidad. Control judicial de la discrecionalidad. La
desviacion de poder.

TEMA 17.- El ordenamiento juridico-administrativo: La Constitucién. Las Leyes estatales vy
autondmicas. Tipos de disposiciones legales. Los Tratados Internacionales. El reglamento: concepto y
clases. La potestad reglamentaria. Procedimiento de elaboracién. Limites. El control de la potestad
reglamentaria.

TEMA 18.- La ejecutividad de los actos administrativos: el principio de autotutela ejecutiva. La
ejecucidon forzosa de los actos administrativos: sus medios y principios de utilizacion. La coaccidn
administrativa directa. La via de hecho.

TEMA 19.- La invalidez del acto administrativo. Supuestos de nulidad de pleno derecho y
anulabilidad. El principio de conservacion del acto administrativo. La revisién de actos y disposiciones
por la propia Administracion: supuestos. La accion de nulidad, procedimiento, limites. La declaracién de
lesividad. La revocacion de actos. La rectificacion de errores materiales o de hecho.

TEMA 20.- Disposiciones generales sobre el procedimiento administrativo. Los medios electrdénicos
aplicados al procedimiento administrativo comun. La iniciacién del procedimiento: clases, subsanacién y
mejora de solicitudes. Presentacion de solicitudes, escritos y comunicaciones. Los registros
administrativos. Términos y plazos: cdmputo, ampliacion y tramitacion de urgencia. Ordenacion.
Instruccion: intervencion de los interesados, prueba e informes.

TEMA 21.- Terminacién del procedimiento. La obligacion de resolver. Contenido de la resolucidon
expresa. La terminacidon convencional. La falta de resoluciéon expresa: el régimen del silencio
administrativo. El desistimiento y la renuncia. La caducidad. La tramitacién simplificada del
procedimiento administrativo comun.

TEMA 22.- Recursos administrativos: principios generales. Actos susceptibles de recurso
administrativo. Reglas generales de tramitacion de los recursos administrativos. Clases de recursos.
Procedimientos sustitutivos de los recursos administrativos: conciliacion, mediacion y arbitraje.

TEMA 23.- La Jurisdiccidn contencioso-administrativa. Naturaleza, extensién y limites. Organos de
la jurisdiccion y sus competencias. Las partes: legitimacion. El objeto del recurso contencioso
administrativo. Causas de inadmisibilidad.

TEMA 24.- Transparencia y Buen Gobierno. Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia,
acceso a la informacién publica y buen gobierno. Normativa autonémica: Ley 2/2015, de 2 de abril, de
Transparencia, Buen Gobierno y Participacion Ciudadana de la Comunitat Valenciana.

TEMA 25.- La potestad sancionadora: concepto y significado. Principios del ejercicio de la potestad
sancionadora. Especialidades del procedimiento en materia sancionadora. Medidas sancionadoras
administrativas. Especial referencia a la potestad sancionadora local. La expropiacién forzosa. Sujetos,
objeto y causa. El procedimiento general. Garantias jurisdiccionales. La reversidon expropiatoria.
Tramitacion de urgencia. Procedimientos especiales.



TEMA 26.- La responsabilidad de la Administracién publica: caracteres. Los presupuestos de la
responsabilidad. Dafios resarcibles. La acciéon de responsabilidad. Principios del procedimiento
administrativo en materia de responsabilidad. La responsabilidad patrimonial de las autoridades vy
personal al servicio de las Administraciones publicas.

TEMA 27.- La Administracion Local en la Constitucidn y en los Estatutos de Autonomia. Las fuentes
del Derecho Local. Regulacién basica del Estado y normativa de la Generalitat Valenciana en materia de
Régimen Local. La potestad reglamentaria de las entidades locales: Reglamentos y Ordenanzas.
Procedimiento de elaboracion. El Reglamento organico. Los Bandos.

TEMA 28.- Las competencias municipales: sistema de determinaciéon. Competencias propias,
delegadas y competencias distintas de las propias. La sostenibilidad financiera de la hacienda local como
presupuesto del ejercicio de las competencias. Los convenios sobre ejercicio de competencias y servicios
municipales. Los servicios minimos.

TEMA 29.- La provincia. Organizacion y competencias. La cooperacion municipal. Entidades locales
de ambito inferior al municipio. Las comarcas. Las mancomunidades de municipios. Las areas
metropolitanas. Los consorcios: régimen juridico.

TEMA 30.- El sistema electoral local. Causas de inelegibilidad e incompatibilidad. Eleccién de los
Concejales y Alcaldes. Eleccién de Diputados Provinciales y Presidentes de las Diputaciones provinciales.
La mocién de censura y la cuestion de confianza en el ambito local. El recurso contencioso-electoral. El
Estatuto de los miembros electivos de las Corporaciones locales.

TEMA 31.- Régimen de sesiones y acuerdos de los drganos de gobierno local. Actas, certificaciones,
comunicaciones, notificaciones y publicacion de los acuerdos. El Registro de documentos. La utilizacion
de medios telematicos.

TEMA 32.- El patrimonio de las entidades locales. Clases. Bienes de dominio publico. Bienes
patrimoniales. Prerrogativas y potestades de las entidades locales en relacidon con sus bienes. El
inventario. La Ley de Patrimonio de las Administraciones Publicas y su reglamento de desarrollo. La Ley
de Patrimonio de la Generalitat Valenciana.

TEMA 33-. Las partes en los contratos del sector publico. Los érganos de contratacion. La capacidad
y solvencia de los contratistas. Prohibiciones. Clasificacion. La sucesidn del contratista.

TEMA 34.- Contratos de las Administraciones Publicas: los procedimientos de seleccidén del
contratista. La adjudicacion de los contratos y su formalizacion. La modificacion y la extincion de los
contratos.

TEMA 35.- La tramitacion de expedientes sobre concesion de autorizaciones administrativas y
declaraciones responsables en materia de actividades. Ley 6/2014, de 25 de julio, de la Generalitat, de
Prevencidn, Calidad y Control Ambiental de Actividades en la Comunitat Valenciana.

TEMA 36.- La tramitacion de expedientes sobre concesion de autorizaciones administrativas y
declaraciones responsables en materia de espectaculos publicos y actividades recreativas. Ley 14/2010,
de 3 de diciembre, de la Generalitat, de Espectaculos Publicos, Actividades Recreativas vy
Establecimientos Publicos, y su reglamento de desarrollo: Decreto 143/2015, de 11 de septiembre, del
Consell.

TEMA 37.- La tramitacion de expedientes de obras. La Ley 5/2014, de 25 de julio, de la Generalitat,
de Ordenacidn del Territorio, Urbanismo y Paisaje, de la Comunitat Valenciana.

TEMA 38.- El nuevo marco regulatorio derivado del Reglamento Europeo de Proteccidén de las
personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales. Atencién a la ciudadania.
Proteccidén de datos. Libre circulacidn de los datos personales



TEMA 39.- Conceptos basicos de informatica, sistemas operativos, procesadores de texto y hojas de
calculo. . Técnica y organizacion. Informacion personal y atencidn telefénica. Asertividad. Tratamientos
de reclamaciones.

TEMA 40.- La administracion electrdnica: el acceso electrénico de los ciudadanos a los servicios
publicos. Sede electrdnica. Identificacién y autenticacion. Registros, comunicaciones y notificaciones
electrdnicas. La gestion electrdnica de los procedimientos.



