
 

 

 

 

 

ANEXO III 

 

TEMAS ESPECIFICOS: 

 

1. ‐ Máquinas auxiliares de oficina: multicopistas, reproductoras, encuadernadoras, destructoras y centralitas telefónicas. 

Las fotocopiadoras: característica y manejo. 

2. ‐ Nociones básicas sobre seguridad de edificios. Evaluación. Instalaciones de protección contra incendios. 
3. ‐  Mantenimiento  de  edificios  e  instalaciones.  Nociones  básicas  sobre  mantenimiento  de  instalaciones  eléctricas. 

Mantenimiento de instalaciones de agua, gas, calefacción y aire acondicionado. 

 


