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Anexolll.
TEMARIO:
- Parte general comun:

TEMA 1.- LaConstitucion Espafiola de 1978. Estructuray contenido esencial. La reforma constitucional.
Los derechos 'y deberes fundamentales. La praoteccion y suspension de |os derechos fundamentales.
TEMA 2.- LaAdministracion Local: entidades que laintegran. Evolucién de la normativa béasica de
régimen local. El marco competencial de las Entidades Locales.
TEMA 3.- LalLey 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento administrativo comin de las
Administraciones publicas. El acto administrativo. Concepto. Elementos. Clases. Requisitos: la
motivacion y forma. Laeficacia de los actos administrativos: € principio de autotutela declarativa.
Condiciones. La notificacion: contenido, plazo y préactica. La notificacion defectuosa. Lapublicacion. La
aprobacion por otra Administracion. Lademoray retroactividad de la eficacia
TEMA 4.- El Municipio: Concepto y elementos. El término municipal. Legislacion basicay legislacion
autondmica. La poblacién municipal. El Padron de habitantes. El estatuto de los vecinos. Derechos de los
extranjeros.
TEMA 5.- Laorganizacion municipal. Organos necesarios: Alcalde, Tenientes de Alcalde, Pleno y Junta
de Gobierno Local. Organos complementarios. Comisiones Informativas y otros 6rganos. Los grupos
politicos. La participacion vecinal en la gestién municipal. Otros regimenes especiales.
TEMA 6.- Los contratos del sector publico: Objeto y &mbito de la Ley de Contratos del Sector Publico.
Tipos de contratos del Sector Publico. Contratos sujetos a regulacion armonizada. Régimen juridico de
los contratos administrativos y los de derecho privado. L os principios generales de la contratacién del
sector publico. El régimen de invalidez de los contratos y €l recurso especial en materia de contratacion.
TEMA 7.- Haciendas Locales. Las ordenanzas fiscales. El gasto publico local. Los presupuestos Locales.
Principios presupuestarios. Procedimiento de aprobacién. Contenido. Régimen impugnatorio.
Modificaciones presupuestarias. Lafiscalizacién internaen laadministracion local. Latesoreriade las
Entidades L ocales. Procedimiento de recaudacion en periodo voluntario y en periodo g ecutivo.
TEMA 8.- Personal al servicio dela Administracién Local. La Funcion PablicaLocal. Clases de
funcionarios. Personal no funcionario. Derechosy deberes de los empleados publicos locales.
Incompatibilidades. Régimen disciplinario. LaLey de Prevencidn de Riesgos Laborales en el dmbito dela
administracién local: Objeto y ambito de aplicacién. Nociones basicas de seguridad e higiene en €l
trabajo. Consultay participacion de los trabajadores

- Parte especifica administrativo/a:
TEMA 9.- LaCorona. Las Cortes Generales. Composicion y funciones. Regulacion y funcionamiento de
las Camaras: |os reglamentos parlamentarios. Organos de control dependientes de |as Cortes Generales:
El Defensor del Puebloy e Tribunal de Cuentas.
TEMA 10.- El Gobierno en e sistema constitucional espafiol. El Presidente del Gobierno. El control
parlamentario del Gobierno. El Gobierno: composicién, organizacion y funciones.
TEMA 11.- El Poder Judicial. Regulacién constitucional delajusticia. Laorganizacién de la
Administracion de Justicia en Espafia: 6rdenes jurisdiccionales, clases de 6rganos jurisdiccionalesy sus
funciones.
TEMA 12.- El Tribunal Constitucional en la Constitucion y en su Ley Organica. Composicion,
designacién y organizacion. Funciones del Tribunal Constitucional.
TEMA 13.- La Administracion General del Estado: disposiciones legalesy su normativa de desarrollo. La
estructura departamental y los 6rganos superiores. La Organizacion territorial de la Administracion
General del Estado. Los Delegadosy Subdelegados del Gobierno. Directores | nsulares.
TEMA 14.- La Administracién Instrumental. Los organismos publicos. Organismos auténomos y
entidades publicas empresariales. Sociedades mercantiles y fundaciones publicas. Otro tipo de entidades
publicas parala gestién de los servicios publicos.




TEMA 15.- LaUnién Europea. Instituciones y Organismos de la Unién Europea. El Derecho dela Uniédn
Europea. Tratadosy Derecho derivado. Las Directivas y 1os Reglamentos comunitarios. Relaciones con
Comunidades Auténomasy Entidades Locales.

TEMA 16.- La Administracion Plblica. El principio de legalidad en la Administracién. Potestades
regladasy discrecionales. Limites de la discrecionalidad. Control judicia de ladiscrecionalidad. La
desviacion de poder.

TEMA 17.- El ordenamiento juridico-administrativo: La Constitucién. Las Leyes estatales y autondémicas.
Tipos de disposiciones legales. Los Tratados Internacionales. El reglamento: concepto y clases. La
potestad reglamentaria. Procedimiento de elaboracion. Limites. El control de la potestad reglamentaria.
TEMA 18.- Lagecutividad de los actos administrativos: €l principio de autotutela g ecutiva. La gecucién
forzosa de los actos administrativos: sus mediosy principios de utilizacién. La coaccion administrativa
directa. Laviade hecho.

TEMA 19.- Lainvalidez del acto administrativo. Supuestos de nulidad de pleno derecho y anulabilidad.
El principio de conservacion del acto administrativo. Larevision de actosy disposiciones por la propia
Administracion: supuestos. La accion de nulidad, procedimiento, limites. La declaracion delesividad. La
revocacion de actos. Larectificacion de errores materiales o de hecho.

TEMA 20.- Disposiciones generales sobre e procedimiento administrativo. Los medios electrénicos
aplicados al procedimiento administrativo coman. Lainiciacion del procedimiento: clases, subsanaciony
mejora de solicitudes. Presentacién de solicitudes, escritos y comunicaciones. Los registros
administrativos. Términosy plazos. computo, ampliacién y tramitacion de urgencia. Ordenacion.
Instruccion: intervencion de los interesados, prueba e informes.

TEMA 21.- Terminacién del procedimiento. La obligacion de resolver. Contenido de laresolucion
expresa. Laterminacion convencional. Lafalta de resolucion expresa: el régimen del silencio
administrativo. El desistimiento y larenuncia. La caducidad. Latramitacién simplificada del
procedimiento administrativo comun.

TEMA 22.- Recursos administrativos: principios generales. Actos susceptibles de recurso administrativo.
Reglas generales de tramitacion de | os recursos administrativos. Clases de recursos. Procedimientos
sustitutivos de los recursos administrativos: conciliacion, mediacion y arbitraje.

TEMA 23.- La Jurisdiccion contencioso-administrativa. Naturaleza, extension y limites. Organos de la
jurisdiccion y sus competencias. Las partes: legitimacion. El objeto del recurso contencioso
administrativo. Causas de inadmisibilidad.

TEMA 24.- Transparenciay Buen Gobierno. Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a
lainformacién publicay buen gobierno. Normativa autondmica: Ley 2/2015, de 2 de abril, de
Transparencia, Buen Gaobierno y Participacién Ciudadana de la Comunitat Vaenciana.

TEMA 25.- La potestad sancionadora: concepto y significado. Principios del gercicio de la potestad
sancionadora. Especialidades del procedimiento en materia sancionadora. Medidas sancionadoras
administrativas. Especial referencia ala potestad sancionadoralocal. La expropiacion forzosa. Sujetos,
objetoy causa. El procedimiento general. Garantias jurisdiccionales. Lareversién expropiatoria.
Tramitacion de urgencia. Procedimientos especiales.

TEMA 26.- Laresponsabilidad de la Administracién publica: caracteres. Los presupuestos de la
responsabilidad. Dafios resarcibles. La accion de responsabilidad. Principios del procedimiento
administrativo en materia de responsabilidad. La responsabilidad patrimonia de las autoridades y
personal a servicio de las Administraciones publicas.

TEMA 27.- LaAdministracion Local en la Constituciony en los Estatutos de Autonomia. Las fuentes del
Derecho Local. Regulacion basicadel Estado y normativa de la Generalitat Vaenciana en materiade
Régimen Local. La potestad reglamentaria de | as entidades local es: Reglamentos'y Ordenanzas.
Procedimiento de elaboracion. El Reglamento organico. Los Bandos.

TEMA 28.- Las competencias municipales. sistema de determinacion. Competencias propias, delegadasy
competencias distintas de las propias. La sostenibilidad financiera de la haciendalocal como presupuesto
del giercicio de las competencias. Los convenios sobre g ercicio de competencias y servicios municipales.
L os servicios minimos.

TEMA 29.- Laprovincia. Organizacion y competencias. La cooperacion municipal. Entidades locales de
ambito inferior a municipio. Las comarcas. Las mancomunidades de municipios. Las areas
metropolitanas. Los consorcios. régimen juridico.



TEMA 30.- El sistema electoral local. Causas de inelegibilidad e incompatibilidad. Eleccion de los
Concgaesy Alcaldes. Eleccion de Diputados Provinciales y Presidentes de las Diputaciones
provinciales. Lamocién de censuray la cuestion de confianza en el ambito local. El recurso contencioso-
electoral. El Estatuto de los miembros el ectivos de las Corporaciones locales.

TEMA 31.- Régimen de sesiones y acuerdos de |os 6rganos de gobierno local. Actas, certificaciones,
comunicaciones, notificacionesy publicacion de los acuerdos. El Registro de documentos. La utilizacion
de medios teleméticos.

TEMA 32.- El patrimonio de |as entidades locales. Clases. Bienes de dominio piblico. Bienes
patrimoniales. Prerrogativas y potestades de las entidades locales en relacidn con sus bienes. El
inventario. LaLey de Patrimonio de las Administraciones Publicas y su reglamento de desarrollo. LaLey
de Patrimonio de la Generalitat Vaenciana

TEMA 33-. Las partes en los contratos del sector publico. Los 6rganos de contratacién. La capacidad y
solvenciade los contratistas. Prohibiciones. Clasificacion. La sucesion del contratista.

TEMA 34.- Contratos de las Administraciones Publicas:. |os procedimientos de seleccién del contratista.
Laadjudicacion de los contratos y su formalizacion. La modificacion y la extincion de los contratos.
TEMA 35.- Latramitacion de expedientes sobre concesion de autorizaciones administrativas y
declaraciones responsabl es en materia de actividades. Ley 6/2014, de 25 dejulio, de la Generalitat, de
Prevencion, Calidad y Control Ambiental de Actividades en la Comunitat Valenciana.

TEMA 36.- Latramitacion de expedientes sobre concesion de autorizaciones administrativas y
declaraciones responsabl es en materia de espectacul os publicos y actividades recreativas. Ley 14/2010, de
3 dediciembre, dela Generalitat, de Espectéacul os Plblicos, Actividades Recreativas y Establecimientos
Publicos, y su reglamento de desarrollo: Decreto 143/2015, de 11 de septiembre, del Consell.

TEMA 37.- Latramitacion de expedientes de obras. La Ley 5/2014, de 25 dejulio, de la Generalitat, de
Ordenacion del Territorio, Urbanismo y Paisgje, de la Comunitat Valenciana.

TEMA 38.- El nuevo marco regulatorio derivado del Reglamento Europeo de Proteccién de |as personas
fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales. Atencidn alaciudadania. Proteccion de
datos. Libre circulacién de los datos personales

TEMA 39.- Conceptos béasicos de informaética, sistemas operativos, procesadores de texto y hojas de
célculo. . Técnicay organizacion. Informacion personal y atencion telefonica. Asertividad. Tratamientos
de reclamaciones.

TEMA 40.- Laadministracion electronica: el acceso electrénico de los ciudadanos a los servicios
publicos. Sede electrénica. Identificacion y autenticacion. Registros, comunicaciones y notificaciones
electrénicas. Lagestion electrénica de los procedimientos.

- Parte especifica Técnico/a participacion ciudadana:
TEMA 41.- LaParticipacién ciudadana en el marco de la constitucion Espafiola: Los derechos de la
iniciativa ciudadana.
TEMA 42.- indice de Transparencia de los Ayuntamientos (ITA 2017): Areas evaluables. El libro blanco
de Gobernanza Europea. El Observatorio Internacional de la Democracia Participativa.
TEMA 43.- Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacién piblicay
buen gobierno. Cadigo de Buen Gobierno FEMP (CBG).
TEMA 44.- Ley Orgéanica 4/2011, de 12 de noviembre, reguladora del Derecho de Peticién.
TEMA 45.- Ley Organica 3/1984, de 26 de marzo, reguladora de lainiciativa legislativa popular. Organos
locales de participacion ciudadana, |os consegjos sectorialesy sus reglamentos reguladores.
TEMA 46.- Gobierno abierto, participacién y colaboracion ciudadanaen el Ayuntamiento. Especial
referencia alas jornadas de participacion ciudadanay alas asambleas territoriales de gobierno abierto.
TEMA 47.- Ley Orgénica 1/2002, de 22 de marzo, reguladora del Derecho de Asociacion. El tejido
asociativo local. Los procesos participativos y ferias del municipio. Fiestasy tradiciones locales.
TEMA 48.- Ley 2/2015, de 2 de abril, de la Generalitat, de Transparencia, Buen Gobierno y Participacion
Ciudadana de la Generalitat VValenciana.
TEMA 49.- LaRed de Entidades Locales por la transparenciay la participacién ciudadana (FEMP). La
ordenanza reguladora de Transparenciay Participacion Ciudadana de Riba-rojade Tdria
TEMA 50.- Dinamizacion y fortalecimiento del tejido asociativo. El asociacionismo como viaparala
Participacion Ciudadana. Constitucion y funcionamiento de las asociaciones. Derechosy deberes de los
asociados. Lainscripcién registral de las asociaciones. El registro municipal de asociaciones.




TEMA 51.- Presupuestos participativos. Marco conceptual y fundamentos politicos. Informesy bases
participativas.

TEMA 52.- Atencién alaciudadania: Reclamaciones, quejasy sugerencia. Técnicay organizacion del
registro. Informacion personal y atencion telefdnica. Conceptos béasicos de informética, sistemas
operativos, procesadores de texto y hojas de calculo. Internet y correo electrénico.

- Parte especifica Técnico/a medio mantenimiento:

TEMA 53.- Termodinamica: Calor, temperaturay frio. Conceptos. Unidades. Formas de
transmisién del calor. Termometria. Dilatacién. Cambios de estado. Elementos de instalaciones de
produccién de calor por combustion (calderas y quemadores, vasos de expansion, purgadores, chimeneas,
bombas y circuladores, depositos acumuladores). Elementos auxiliares (emisores, intercambiadores de
calor y elementos terminales). Dispositivos de control y seguridad.

TEMA 54.- Instalaciones de Agua: Tratamiento del agua: Dureza, pH, acalinidad, salinidad, gases
disueltos, incrustacion, agresividad. La corrosién y sus clases. Tratamientos. filtracién, cloracién,
hipercloracion, descal cificacion, desmineralizacion, desalinizacién, 6smosis inversa. Generalidades sobre
|os equipos de tratamiento de agua. Inspeccionesy pruebas de las instal aciones. Criterios higiénico-
sanitarios parala prevencion y control delalegionelosis.

TEMA 55.- Climatizacién: Conceptos bésicos. Temperatura. Movimiento del aire. Purezadel aire.
Frio. Calor. Caloria. Frigoria. Salto térmico. Zona de confort. Termémetro himedo. TermOmetro seco.
Humedad absoluta. Humedad especifica. Humedad relativa. Calor sensible. Calor latente. Entalpia.
Camarasfrigorificas. Tiposy aplicaciones.

TEMA 56.- Energias renovablesy eficiencia energética: Rendimiento energético en instalaciones
térmicas. Recuperacion de energia en instal aciones térmicas. | nstalaciones solares; Componentes de un
captador. Principio de funcionamiento del captador de tubo de vacio. Sistema de almacenamiento,
distribucién y control. Intercambiadores de calor. Equilibrado hidraulico de lainstalacion. Vavulas de
seguridad, antirretorno. Sistemas de distribucion centralizados y descentralizados.

TEMA 57.- Procesos de fabricacion y montgje de instalaciones. Instrumentos de mediciony
verificacion. Méaguinas herramientas y herramientas manual es. Operaciones de cortado, taladrado,
roscado, curvado. Abocardado y ensanchado en tuberias. Mecanizado de materiales rigidos.
Construcciones metalicas. Mecanizado y conformado de chapas, perfilesy tubos. Medidas de seguridad.
Propiedades de materiales metdlicos férreos y no férreos. Nuevos materiales, Tornilleria. Grasas. Aceites.

TEMA 58.- Instalacion de proteccion contraincendios. Sistemas de deteccion, alarmay extincion de
incendios. Clasificacion. Sistemas de extincion automética. Extintores. Sistemas hidraulicos de proteccién
contraincendios: Redes de distribucién, Grupos de presion, hidrantes, columnas secas, bocas de incendios
equipadas, rociadores.

TEMA 59.- Electrotecnia: Circuitos de c.a. monoféasica. Comportamiento de |os receptores
elementales en c.a. monofasica. Potencias en c.a. monofésica. Sistemas trifasicos. Distribucion atresy
cuatro hilos. Conexion de receptores trifasicos. Correccién del cosf de unainstalacion trifasica. Medidas
en circuitos de c.a. Armoénicos:. causasy efectos.

TEMA 60.- Elementos de los circuitos de baja tension: Componentes activos (protecciones,
interruptores, conmutadores, pulsadores, relés, contactores, temporizadores). Componentes pasivos
(resistencias, bobinas y condensadores, disyuntores, seccionadores, fusibles). Sistemas monofésicosy
trifasicos. Generalidades.

TEMA 61.- Calculos en lasinstalaciones eléctricas de bagja tension: Prevision de potencias, seccion
de conductores, procedimientos normalizados de célculo de |as instalaciones de Baja Tension. Medidas de
resistencia de puesta atierra, resistividad del terreno, resistencia de aislamiento en bgjay mediatension,
resistencia de aislamiento de suelos y paredes, medida de rigidez diel éctrica, medida de corriente de
fugas.

TEMA 62.- Instalaciones eléctricas y redes el éctricas: Instalaciones en locales de publica
concurrencia. Instalaciones en locales de caracteristicas especiales. Instalaciones con fines especiales.

I nstal aciones de alumbrado exterior: Guia técnica de aplicacion instal aciones de alumbrado exterior.
Esqguemas de conexiones de lamparas utilizadas en alumbrado exterior. Instalacion y mantenimiento de
lasICT.

TEMA 63.- Regulacion semaférica. Célculo del ciclo y reparto. Reguladores y detectores. Diagramas
espaci os-tiempos. Técnicas de conexionado de fibra dptica. Aparatos elevadores. Normativa aplicable.
Puesta en servicio, conservacion e inspeccion. Recepcion y mantenimiento de las instal aciones.

TEMA 64.- Representacion gréficay simbologia de instalaciones. Normas de representacion.
Simbologia normalizada. Planos y esquemas normalizados. Nociones basicas sobre mangjo de
aplicaciones informéticas. Correo electronico, Procesador de texto y hoja de calculo. Nociones bésicas
sobre programas informéti cos asociados a la gestion del mantenimiento.




TEMA 65.- Normativa: Reglamento Electrotécnico de Bgja Tensién (REBT). Cédigo Técnico de
Edificacion (CTE). Reglamento de seguridad para instalaciones frigorificas (IF). Reglamento de
instal aciones térmicas de edificios (RITE). Reglamento de Instal aciones de Proteccién Contra Incendios.
Reglamento de Seguridad Contra Incendios en los Establecimientos Industrial es.

TEMA 66.- Residuos urbanos: normativa. Recogida mecanizada y selectiva. Mediosy procedimientos de
funcionamiento. Clasificacion, tratamiento y eliminacion de residuos urbanos. Residuos peligrosos.
Normativa aplicable. Tipos de tratamiento de los residuos peligrosos.

TEMA 67.- Los pliegos de condiciones técnicas. El replanteo de las obras. Comprobacion de
materiales y gjecucion de las unidades de obra. Mediciones y normas de recepcion. Norma Europea EN-
124

TEMA 68.-Prevencion de riesgos laboral es especificos de la categoria. Conceptos basicos, medidas
preventivasy actuaciones arealizar. Equipo de primeray segunda intervencién. Funcionesy actuaciones
aredlizar. Medidas y equipos de proteccion individuales y colectivas. Proteccién medioambiental:
Nociones basicas sobre contaminacién ambiental. Principal es riesgos medioambiental es relacionados a
las funciones de la categoria. Reciclaje.



